
Recruit Information

世界中から若者が集まる国際学生寮のフロントスタッフ
Monthly salary   ¥ 230,000 〜 290,000     Employment form :  Contract employee     Work location :  tokyo     JOB CODE :

9582-103

Japanese level Advanced (Business Level ※N1),Intermediate level (daily conversation level ※N2,N3),Native

Application condition 日本語、英語の日常会話が可能な方、中国語ができれば尚良。

Company name / Store name ユニネスト合同会社（HAKUSAN HOUSE/KAMIKITA HOUSE）

Work location 東京都杉並区下高井戸4−6−5

都営三田線 白山駅より徒歩３分 / 京王線 上北沢駅より徒歩７分

Working date シフト制 （朝番 8:00-17:00 遅番 11:00-20:00)

Job introduction / message 英語や中国語の語学力を活かしたい、異文化交流が好き、コミュニティスペースづくりに興味がある、笑顔には自信がある！
こういった気持ちを抱いているなら、わたしたち【ユニネスト】と一緒に学生たちの生活をサポートしませんか？

つくりたいのは、こんな国際学生レジデンス！！
・海外からの留学生が、入居したその日から安心して生活できる環境
・個性を持った学生同士が楽しく生活できるコミュニティスペース
・スタッフが学生たちを見守り、充実した毎日を過ごせるようサポート
・学生とスタッフが一緒に楽しい寮内イベントを開催

＜仕事内容＞
◇フロント業務（受付・事務）
予約対応・契約関係の書類作成/管理・電話/メールの問い合わせ対応など。
PC操作もありますが、データ入力ができれば問題ありません。

◇寮生との会話やサポート
学生寮に関する寮生からの質問にお答え。
時には寮生の相談にのったりすることも…♪

◇イベント企画・運営の補助
最近ではムービーナイト・カラオケパーティー、DJナイトなどを行いました☆
様々なイベントを企画・運営していきます。

◇その他
訪問者・見学対応、館内案内
空室数の把握、管理
共用エリアの巡回、点検 など

＜求める人物像＞
・日本語と英語の日常会話レベル。
・コミュニケーションを取ることが好き。
・寮生に対するホスピタリティーマインドを持ち合わせている。
・チームワークを大切にでき、助け合いながら仕事が出来る。
・主体制を持って自ら考えて行動できる。
・優先順位を考えて行動できる。
・教えられていないことも、現状を把握し自ら問題解決を導き出せる。
・学ぶ意欲がある。
・責任を持ってこの仕事にコミットできる。
・異文化への理解と関心がある。

より心地よい空間づくりを目指すため、日本で現在運営中の国際学生寮“HAKUSAN HOUSE”、“KAMIKITA
HOUSE”を一緒に運営していくフロントスタッフを募集します。

Type of occupation Customer service,Real estate

Company Features A venture company,I have employees of a foreign nationality

Schedule Shift system

Treatment · Benefits Visa acquisition support,Bonus · bonus available,Transportation expenses,Health Insurance / Labor Insurance,Employee appointment available

Company profile Company name : ユニネスト合同会社 

Apply for this job
I want to know more →

JOB CODE 9582-103

Let’s get an offer →

Let’s register as a user, and earn scouts and offers. Even my job change place, my new
graduate, my interns, my part-time job! There are various offers. https://a-g-h.net

A global harmony

Sinbasiekimae Bld.1kan716, 2-20-15, Shimbashi, Minato-ku, Tokyo, 105-0004, Japan



TEL: 03-6263-8898 FAX: 03-6263-8899 / Wechat ID: aglobalharmony / Line ID：aglobalharmony
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